
Die Checkliste für Deine
revisionssichere

Apotheke 



Kennst du das?
Software. Checklisten. Schulungen. Und trotzdem das Gefühl:
Ist das wirklich alles vollständig? 
Was passiert, wenn morgen die Revision kommt? 

Das ist kein Wissensproblem. Es ist ein Umsetzungsproblem. 

Viele Apothekenleitungen kämpfen nicht mit fehlendem
Wissen, sondern damit, dass das Wissen nicht konsequent im
Team ankommt.

 Du hast eigentlich schon viel
und bist trotzdem nicht ruhig.

In diesem Guide erfährst du: 
✔ welche Bereiche bei einer Reision regelmäßig geprüft
werden
✔ wo die Typischen Lücken sind, die Du 
im Alltag übersiehst
✔ was Du mit Deinem Team direkt 
umsetzen kannst

In 10 Minuten gelesen, 
sofort anwendbar

Viel Erfolg!
Deine Silke













Diese Liste enthält die wichtigsten Punkte zur Vorbereitung auf eine
Revision.
Sie erhebt keinen Anspruch auf Vollständigkeit.
Bitte individuell an die Gegebenheiten der Apotheke anpassen.



Mein Bonus für Dich:

10 wichtige Tipps für 
Deine revisionssichere Apotheke - 

und wie Du sie mit 
Leichtigkeit umsetzt



Die Dokumentation ist das Rückgrat
deiner Apothekenrevision. Wenn
Unterlagen fehlen oder unvollständig
sind, riskierst du Probleme bei einer
Prüfung.
Tipp: Nutze ein einheitliches System
zur Ablage und überprüfe regelmäßig,
ob alles aktuell ist.

Wer ist wofür zuständig? Wenn
niemand genau weiß, welche
Aufgaben er hat, entstehen Fehler und
Lücken.
Tipp: Lege klare Zuständigkeiten fest
und dokumentiere sie schriftlich.

FEHLENDE ODER UNVOLLSTÄNDIGE 
DOKUMENTATION

UNKLARE VERANTWORTLICHKEITEN



Das beste System bringt nichts, wenn
dein Team nicht damit arbeiten kann.

Tipp: Führe regelmäßig Schulungen
durch und dokumentiere diese.

Abgelaufene oder falsch gelagerte
Medikamente gefährden Patienten und
führen zu Beanstandungen.

Tipp: Überprüfe regelmäßig die
Verfalldaten, kennzeichne bald
ablaufende Bestände und stelle
optimale Lagerbedingungen sicher.

UNZUREICHENDE SCHULUNGEN

MANGELHAFTE LAGERKONTROLLE



Ohne lückenlose Nachweise zur
Hygiene riskierst du Beanstandungen.

Tipp: Führe Hygienemaßnahmen
konsequent durch und halte sie
schriftlich fest.

Dein Qualitätsmanagement-System
(QMS) muss immer aktuell sein – nicht
aktuelle Prozesse oder veraltete
Dokumente sind riskant.

Tipp: Plane feste Termine zur
Überprüfung und Aktualisierung.

UNVOLLSTÄNDIGE HYGIENEDOKUMENTATION

FEHLENDE AKTUALISIERUNG DER
QM-DOKUMENTE



Fehlender Datenschutz kann zu
schweren Konsequenzen führen.

Tipp: Stelle sicher, dass
Patientendaten geschützt und
Datenschutzregeln eingehalten
werden.

Ohne solche Eigenkontrollen bleiben
Schwachstellen unentdeckt, die bei einer
Revision problematisch werden können. 

Tipp: Führe automatisiert interne Audits
und Selbstinspektionen durch, nutze
digitale Tools zur Prüfung und
Dokumentation der Ergebnisse.

UNZUREICHENDE DATENSCHUTZMAßNAHMEN

FEHLENDE ODER UNZUREICHENDE 
SELBSTINSPEKTION



Viele Apotheken beginnen erst kurz
vor einer Prüfung mit der
Vorbereitung – das sorgt für Stress
und Fehler.

Tipp: Baue kontinuierlich
revisionssichere Prozesse auf, statt
erst im Ernstfall zu reagieren.

Was passiert bei einem Stromausfall,
EDV-Fehler oder einem Unfall? Ohne
klaren Plan droht Chaos.
Tipp: Erstelle einen Notfallplan und
kommuniziere ihn mit deinem Team.

FEHLENDES NOTFALLMANAGEMENT

ZU SPÄTES KÜMMERN UM DIE
REVISIONSSICHERHEIT



Falls du dich in einigen Punkten widererkennst –
keine Sorge, das geht vielen Apotheke so! 

Doch du kannst das ändern: 
Mit klaren Strukturen, gezielten Schulungen und

einem revisionssicheren System.

DREI SCHRITTE FÜR DEN DIREKTEN ERFOLG

Erstelle eine To-do-Liste: Notiere die
dringendsten Maßnahmen und setze
Prioritäten. Kleine Schritte führen zum Erfolg!

Nutze digitale Lösungen: Vereinheitliche deine
Dokumentation und verwende digitale Tools
wie das ApoManagemen-System zur
Optimierung.

Vereinbare ein Beratungsgespräch mit
ApoSicher: Gemeinsam analysieren wir
deine Apotheke und finden die besten
Lösungen für dich.



Du hast gerade gesehen, wie viel es ist.

Das ist normal. Und es zeigt, dass du das Thema ernst
nimmst. 

Die meisten Apotheken, die diese Liste durcharbeiten, sehen
dasselbe: nicht dass alles fehlt, sondern dass vieles
irgendwo existiert, aber nicht sauber zusammenlauft. 
Im Team, im Alltag, unter Druck. 

ApoSicher Workshop
24. Juni 2026 | Online | Kostenlos | 90 Minuten 

"Von der Checkliste zur gelebten Revisionssicherheit" 

Das Problem ist nicht mehr das Wissen. Es ist die
Umsetzung. 
Genau dafür gibt es den Workshop: 

Ich zeige dir, wie du diese Liste mit deinem Team in die
Praxis bringst. Konkret, strukturiert und ohne zusätzlichen
Stress. 
Mein Team und ich begleiten Apothekenteams dabei, ihr
QMS nicht nur auf dem Papier, sondern im echten Betrieb
zum Laufen zu bringen 

>> Jetzt kostenlos anmelden << 

https://apo-sicher.de/seminar/?utm_source=freebie&utm_medium=pdf&utm_campaign=revcheck_RT&utm_content=canva_doc
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