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Du hast eigentlich schon viel
und bist trotzdem nicht ruhig.

Kennst du das?

Software. Checklisten. Schulungen. Und trotzdem das Gefuhl:
Ist das wirklich alles vollstandig?

Was passiert, wenn morgen die Revision kommt?

Das ist kein Wissensproblem. Es ist ein Umsetzungsproblem.

Viele Apothekenleitungen kampfen nicht mit fehlendem
Wissen, sondern damit, dass das Wissen nicht konsequent im
Team ankommit.

In diesem Guide erfahrst du:
v/ welche Bereiche bei einer Reision regelmaBig gepruft
werden

v/ wo die Typischen Lucken sind, die Du
Im Alltag ubersiehst

v/ was Du mit Deinem Team direkt
umsetzen kannst

In 10 Minuten gelesen,
sofort anwendbar

Viel Erfolg!
Deine Silke

~~~~~
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Wo ist der Nachweis dazu?
(sofern zutreffend)

Allgemeines Ja / Nein

aktuell Liste aller Mitarbeitenden

vorhanden mit Angabe der ija [ nein
Wochenarbeitszeit

Qualifikationsnachweise aller X .
Mitarbeitenden vorhanden Bie B nein
PTA-Beratungsbefugnisse vorhanden ija [ nein
Abzeichnungsbefugnisse vorhanden ija [ nein
Flhrerscheinkontrolle vorhanden ija [ nein
Dokumentation der jahrlichen D [ nein

Pflichtunterweisungen vorhanden
Dokumentation der Initialschulungen

vorhanden sofern neue Mitarbeitende CJja [ nein
eingestellt wurden
Begehungsprotokoll der letzten Revision X .
evtl. mit Schriftverkehr vorhanden Oja O nein
mind. 2 aktuelle Ersthelfer vorhanden ] ja [ nein
Nachweis tber durchgefiihrte X .
d nein
Selbstinspektion vorhanden =L U
Nachweis eines D [ nein

Qualitdtsmanagementsystems
Nkatchulv:em Betriebshaftpflichtversicherung D [ nein
aktue
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Wo ist der Nachweis dazu?

il Ja / Nein (sofern zutreffend)
Quarantdne-Lager fir ungeprifte Bia [ nein
Ausgangsstoffe vorhanden

Prifprotokolle fir Ausgangsstoffe _ _
vorhanden Bia [ nein
GefilRe:

- Chargen-Bezeichnung : :
- Einwaage-Korrekturfaktor Bia [ nein
- BAK/GHS-Kennzeichnung

Abzug:

- aktuelle Wartung Cdija [ nein
- ordentlich und aufgerdumt

Wartungsnachweise Laborgerdte 5 7 nei
vorhanden - nein
brennbare Flassigkeiten unter Augenhdhe _ _
gelagert Bia [ nein
Gefahrstoffverzeichnis vorhanden (jahrlich =1 B ne
bearbeitet) 1 nein
Gefdhrdungsbeurteilungen vorhanden Clja [ nein
Betriebsanweisungen vorhanden Clja [ nein
Aushang ,Umgang mit brennbaren _ _
Flissigkeiten” vorhanden Bia B nein
Laborkittel vorhanden Clja [ nein
mit steriler Flissigkeit befiillte

Augenspilflasche mit Piktogramm am Oja [ nein

Standort vorhanden
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Wo ist der Nachweis dazu?
(sofern zutreffend)

Rezeptur Ja / Nein

Set zur Herstellung steriler Augentropfen 0 £ ne
d nen
vorhanden und noch haltbar !
Sterilfilter fir wassrige und Olige
. g Cja O nein
Augentropfen vorhanden und noch haltbar
Zapfchen-GieRformen und Hartfett =1 B ne
d nen
vorhanden !
Leerkapseln vorhanden und haltbar Cja O nein
Ampuwa-Ampullen vorhanden und haltbar | ja [ nein
Aqua pur. als Bulkware mit Anbruch- und _ _
Verfalldatum Bia [ nein
Anbriche von FAM mit Anbruchdatum und _ _
. . Cja O nein
verkirztem Verfalldatum gekennzeichnet
Waagen geeicht Cja O nein
Waagen regelmaRig kalibriert Oija [ nein
gesonderter Rezepturkittel fir alle _ _
herstellenden Personen vorhanden Oia [ nein
PSA fir alle herstellenden Personen 0 £ ne
d nen
vorhanden !
mit steriler Flissigkeit befillte
Augenspilflasche mit Piktogramm am Oija [ nein
Standort vorhanden
Dokumentation:
- Herstellungsanweisungen nicht dlter als 3
Jahre
- Plausibilitdtsprifungen nicht dlter als 2 Oija [ nein
Jahre
- Herstellungsprotokolle
unterschrieben/abgezeichnet
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Wo ist der Nachweis dazu?

J Nei

a/Nein (sofern zutreffend)
Hygienepldne mit Produktbezeichnungen Clja [ nein
Aushdnge der Hygieneplane nach wie vor _ _
aktuell Oia [ nein
Aushang ,Richtiges hygienisches Arbeiten” _ _
aktuell Oia [ nein
Desinfektionsmittel mit Anbruch- u. o (7 ne
Verfalldatum o nein
abgezeichnete Hygiene-Dokumentation _ _
durchgéngig vorhanden Oia [ nein

Wo ist der Nachweis dazu?
(sofern zutreffend)

Offizin & Beratungsraum Ja / Nein

Preise in der Freiwahl gekennzeichnet Cija [ nein

keinen Sennesbldtter-Tee oder
Barentraubenblitter-Tee in der Freiwahl
Hinweis auf Videoliberwachung an der
Eingangstiir vorhanden (sofern zutreffend)
Datenschutzerkldrung in der Offizin
vorhanden und aktuell
Aushang / Anzeige der notdiensthabenden
Apotheken aktuell
Blutuntersuchungen:
- Impf- und Titer-Nachweis der
durchfihrenden

Mitarbeiter vorhanden
- Gefdhrdungsbeurteilung, Cija [ nein
Betriebsanweisung, Betriebsarzt, Verhalten
in Motfillen etc. vorhanden
- bendtigtes Equipment sauber und
ordentlich
Kosmetik-Tester mit Anbruch-Datum
versehen

Cja [ nein

Cija [ nein

Clia [ nein

Cja [ nein

Clia [ nein
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Wo ist der Nachweis dazu?

5 ti ] Nei
anstiges Sl (sofern zutreffend)
aushangpflichtige gesetzliche Vorschriften _ _
aktuell Hia [ nein
Pflichtliteratur vollstandig vorhanden und _ _
i . Oia [0 nein

aktuell (CDs eingespielt?)
Aushang Gift-Informationszentren aktuell Cja [ nein
Aushang Kontaktdaten der Notfall-Depots _ _

) _ Cia [ nein
der umliegenden Krankenhduser aktuell
Quarantdne-Lager fiir nicht verkehrsfihige _ _
AM im Backoffice vorhanden Oia O nein
Temperatur-Uberwachung:
- durchgdngig aktuell vorhanden
- Kihlschrinke 2° - 8°C _ _
- alle anderen Rdume < 25°C Oia O nein
-wahrend des Botendienstes 2°-8°C bzw. <
25°C
Tee-Arbeitsplatz (sofen zutreffend):
- gesonderter Platz Cija O nein
- geeichte Tee-Wage
Sonder Arbeitsbereich zum Impfen oder BHia [ nein
Versandhandel (sofern zutreffend)
alle Artikel des Notfall-Depots vollstandig _ _
vorhanden Oia O nein
Alt-Medikamente:
- gekennzeichneter Sammelort fir die _ _
Riicknahme Hia [ nein
- PSA fir Mitarbeitende
Stolperstellen mit schwarz-gelbem _ _
Klebeband markiert Oia O nein
Feuerléscher gewartet u. Piktogramm am _ _
Standort Oia O nein
Fluchtweg-Beschilderung vorhanden Clia [ nein

e Diese Liste enthalt die wichtigsten Punkte zur Vorbereitung auf eine
Revision.

e Sie erhebt keinen Anspruch auf Vollstandigkeit.

e Bitte individuell an die Gegebenheiten der Apotheke anpassen.
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Mein Bonus fiir Dich:

10 wichtige Tipps fur

Deine revisionssichere Apotheke -

und wie Du sie mit
Leichtigkeit umsetzt




FEHLENDE ODER UNVOLLSTANDIGE
DOKUMENTATION

Die Dokumentation ist das Ruckgrat
deiner Apothekenrevision. Wenn
Unterlagen fehlen oder unvollstandig

sind, riskierst du Probleme bei einer
Prafung.

Tipp: Nutze ein einheitliches System
zur Ablage und Uberprufe regelmaBig,
ob alles aktuell ist.

UNKLARE VERANTWORTLICHKEITEN

Wer ist wofur zustandig? Wenn
niemand genau weil3, welche
Aufgaben er hat, entstehen Fehler und
Llcken.

Tipp: Lege klare Zustandigkeiten fest
und dokumentiere sie schriftlich.




UNZUREICHENDE SCHULUNGEN

Das beste System bringt nichts, wenn
dein Team nicht damit arbeiten kann.

Tipp: Fuhre regelmaBig Schulungen
durch und dokumentiere diese.

MANGELHAFTE LAGERKONTROLLE

Abgelaufene oder falsch gelagerte
Medikamente gefahrden Patienten und
fuhren zu Beanstandungen.

Tipp: Uberprife regelmaBig die
Verfalldaten, kennzeichne bald
ablaufende Bestande und stelle
optimale Lagerbedingungen sicher.



UNVOLLSTANDIGE HYGIENEDOKUMENTATION

Ohne luckenlose Nachweise zur
Hygiene riskierst du Beanstandungen.

Tipp: FUhre HygienemaBnahmen
konsequent durch und halte sie
schriftlich fest.

FEHLENDE AKTUALISIERUNG DER
QM-DOKUMENTE

Dein Qualitatsmanagement-System
(QMS) muss immer aktuell sein — nicht
aktuelle Prozesse oder veraltete
Dokumente sind riskant.

Tipp: Plane feste Termine zur
Uberprifung und Aktualisierung.



UNZUREICHENDE DATENSCHUTZMABNAHMEN

Fehlender Datenschutz kann zu
schweren Konsequenzen fuhren.

Tipp: Stelle sicher, dass
Patientendaten geschutzt und
Datenschutzregeln eingehalten
werden.

FEHLENDE ODER UNZUREICHENDE
SELBSTINSPEKTION

Ohne solche Eigenkontrollen bleiben
Schwachstellen unentdeckt, die bei einer
Revision problematisch werden kdnnen.

Tipp: FUuhre automatisiert interne Audits
und Selbstinspektionen durch, nutze
digitale Tools zur Prufung und
Dokumentation der Ergebnisse.




FEHLENDES NOTFALLMANAGEMENT

Was passiert bei einem Stromausfall,
EDV-Fehler oder einem Unfall? Ohne
klaren Plan droht Chaos.

Tipp: Erstelle einen Notfallplan und
kommuniziere ihn mit deinem Team.

ZU SPATES KUMMERN UM DIE
REVISIONSSICHERHEIT

Viele Apotheken beginnen erst kurz
vor einer Prufung mit der
Vorbereitung — das sorgt fur Stress
und Fehler.

Tipp: Baue kontinuierlich
revisionssichere Prozesse auf, statt
erst im Ernstfall zu reagieren.



Falls du dich in einigen Punkten widererkennst -
keine Sorge, das geht vielen Apotheke so!
Doch du kannst das andern:

Mit klaren Strukturen, gezielten Schulungen und
einem revisionssicheren System.

DREI SCHRITTE FUR DEN DIREKTEN ERFOLG

Erstelle eine To-do-Liste; Notiere die
Q dringendsten MaBnhahmen und setze

Prioritaten. Kleine Schritte fUhren zum Erfolg!

Nutze digitale Losungen: Vereinheitliche deine
Dokumentation und verwende digitale Tools
wie das ApoManagemen-System zur
Optimierung.

&Q

Vereinbare ein Beratungsgesprach mit
ApoSicher: Gemeinsam analysieren wir
deine Apotheke und finden die besten
Losungen fur dich.

Q



Du hast gerade gesehen, wie viel es ist.

Das ist normal. Und es zeigt, dass du das Thema ernst
nimmest.

Die meisten Apotheken, die diese Liste durcharbeiten, sehen
dasselbe: nicht dass alles fehlt, sondern dass vieles
irgendwo existiert, aber nicht sauber zusammenlauft.

Im Team, im Alltag, unter Druck.

Das Problem ist nicht mehr das Wissen. Es ist die
Umsetzung.

Genau dafur gibt es den Workshop:

ApoSicher Workshop

24. Juni 2026 | Online | Kostenlos | 90 Minuten
"Von der Checkliste zur gelebten Revisionssicherheit”

>> Jetzt kostenlos anmelden <<

Ich zeige dir, wie du diese Liste mit deinem Team in die
Praxis bringst. Konkret, strukturiert und ohne zusatzlichen
Stress.

Mein Team und ich begleiten Apothekenteams dabei, ihr
QMS nicht nur auf dem Papier, sondern im echten Betrieb
zum Laufen zu bringen
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https://apo-sicher.de/seminar/?utm_source=freebie&utm_medium=pdf&utm_campaign=revcheck_RT&utm_content=canva_doc
https://apo-sicher.de/seminar/?utm_source=freebie&utm_medium=pdf&utm_campaign=revcheck_RT&utm_content=canva_doc
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